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Про мене

Досв�д роботиДосв�д роботи

Осв�та

орган�зац�йн� навички;
ум�ння визначати та
розставляти пр�оритети, а
також керувати часом для
досягнення ц�лей;
здатн�сть працювати як
самост�йно, так � як частина
команди;
вм�ння орган�зувати роботу
та в�дпочинок.

українська мова.

польська мова.

 англ�йська мова.

В�льне волод�ння:                                            

Середн�й р�вень
(розмовний):

Базовий р�вень:

ведення документооб�гу, п�дтримка порядку в документах;
прийом / розпод�л вх�дних / вих�дних дзв�нк�в,
кореспонденц�ї;
п�дготовка депутатських звернень та запит�в;
п�дтримка зв'язку з м�ською радою; 
проведення благод�йних акц�й; 
допомога у вир�шенн� питань громадян, щодо пол�пшення
житлових та навчальних умов, позанавчальної д�яльност�;
орган�зац�я проведення трен�нг�в/курс�в.

надання правової консультац�ї кл�єнтам (адм�н�стративне,
цив�льне, спадкове, с�мейне, трудове право, а також
консультац�я юридичних ос�б/ФОП);
робота з нормативно-правовими актами;
робота з процесуальними документами (складання заяв,
скарг, претенз�й);
робота на гаряч�й л�н�ї з надання безоплатної правової
допомоги (надання консультац�й в ус�х сферах права);
надання правових роз'яснень для ЗМІ.

кер�вник  в�дд�лу у склад� 30 ос�б: постановка завдань та
контроль їх виконання;
п�дготовка в�дпов�дей на звернення, скарги,  запити на
публ�чну �нформац�ю;
надання юридичних висновк�в, консультац�й,
рекомендац�й з правових питань, як� виникають у процес�
виробнично-господарської д�яльност� п�дприємства, в тому
числ� стосовно реал�зац�ї законодавства у сфер� житлово-
комунальних послуг;
вир�шення правових задач;
правовий анал�з документац�ї, мон�торинг оновлень
законодавства;
робота з контролюючими органами (АМКУ, НКРЕКП);
складання договор�в, додаткових угод;
подання зв�т�в до регулятора (м�сячний/квартальний/
р�чний);
робота з проблемною заборгован�стю (п�дготовка
документ�в для подання в суд, робота з боржниками);
участь в конференц�ях/нарадах/трен�нгах з актуальних
питань у сфер� д�яльност� п�дприємства.

Спец�ал�ст з� зв'язк�в з громадськ�стю
02.2017 | 06.2017
Функц�ональн� обов'язки:

Консультант з юридичних питань/Головний юрист
11.2020 | 06.2022
Функц�ональн� обов'язки:

Юрисконсульт/ Начальник бюро
11.2022 | по т.ч.
Функц�ональн� обов'язки:

06.02.1996

Знання мов:

Право. Маг�стр.

Харк�вський нац�ональний
ун�верситет внутр�шн�х
справ

2013 р. - 2019 р.
Диплом з в�дзнакою.

Юрист


