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Досвід роботи
Начальник відділу  казначейства  з 06.2020 по 01.09.2025 ( 8 років 10 місяців)  
Фахівець відділу  казначейства з 11.2016 по 06.2020 (3 роки 7 міс)
        «Нова пошта» ТОВ, Київ  
· обробка заказів на покупку, формування на їх основі заявок на оплату  для включення у платіжний календар;
· формування реєстру оплат та подача його у казначейство групи компанії для проведення через Клієнт-Банк

· формування плану руху грошових коштів (CF) по Компанії, а також по групі компаній на кожен місяць
·  контроль дотримання ліміту витрат грошових коштів по днях відповідно до плана руху грошових коштів
· аналіз виконання плану надходження грошових коштів Компанії
· контроль за дотриманням ліміту витрачення грошових коштів, який формує відділ бюджетування;

· виконання контрольної функції за наданням первинних документів від контрагента;
· організація прийому заявок, документів на оформлення корпоративних платіжних карток для співробітників, а також їх перевипуск, блокування, тощо., контроль по лімітах, розгляд заяв на збільшення лімітів
· участь у проєкті з впровадження нової облікової системи у компанії ;
· збезпечення  ефективної  роботи відділу, відповідальність за вчасну обробку всіх заказів на покупку, не порушуючи умов договору, тобто контроль за вчасним погашенням кредиторської заборгованості . Вчасне та коректне внесення договорів в систему, та забезпечення інших процесів
· забезпечення ,організація навчання, підвищення кваліфікації, знань співробітників відділу , шляхом запису на відповідні курси, тренінги, Lean-знання, тощо .
· ініціація та контроль постановку бізнес-вимог до заявок на покращення, доробки на автоматизацію інформаційної системи у розрізі процесів підрозділу
   Бухгалтер з 06.2015 по 10.2016 (1 рік 4 міс)  

        "Легіон 2015" ТОВ, Київ (розрібна торгівля, мережа макркетів) 

       - основна ділянка - Банк
       -складання, перевірка, затвердження графіка платежів за товар;    
      -  своєчасне рознесення виписок з клієнт-банку, відповідно до статей руху грошових коштів 
       - робота у Клієнт Банку, формування виписок;      
       -формування актів, рахунків, податкових накладних по суборенді 

       -внесення у систему договорів з постачальниками послуг та ТМЦ;
       - виписка доручень на отримання ТМЦ, контроль за надходженням документів по них 

       - надходження ПММ, списання, формування звіту 4-МТП щомісяця

Экономіст-бухгалтер
04. 2013 – 02, 2015 (1 рік 11 міс)
«Баскетбольный клуб «Донецьк»  

 Красота / Фітнес / Спорт    
  - обробка первинних документів;
  - робота з банком. Клієнт-банк

  -розноска, звірка в програмі операцій по банківській виписці 

  -контроль платежів, аналіз кредиторської заборгованості;

  - перевірка договорів, додатків;

  -управління грошовими потоками;

-складання звітів для керівництва
Старший спеціалист відділу аналізу, контролю та звітності 
05. 2012 – 03. 2013 (11 міс)
«ПУМБ» (Головний офіс) 

 Банки    
 - відкриття (закриття) рахунків клієнтів;

- блокування (розблокування) рахунків;

- ведення довідника овердрафтів в системі;
- налаштування процентів в системі;
- контроль за правильністю нарахування процентів;

Головний економіст операційного відділу
11. 2005 -01. 2012 (6 років 3 міс)
Донецький Регіональний Департамент АО «Родовід Банк» 

 Банки    
  - надання консультацій юр.особам та фіз.особам-підприємцям з питань відкриття-закриття поточних рахунків, розрахунково-касового обслуговування; 

- розрахункове обслуговування поточних рахунків клієнтів у національній валюті, в т.ч. у системі «Клієнт-Банк»;;

- документальне оформлення та внесення на відповідні рахунки бухгалтерського обліку операцій: купівля-продаж готівки, грошових чекових книжок, бланків векселів;

- виявлення фінансових операцій, які можуть бути пов'язані з легалізацією доходів методом аналізу операцій перед їх проведенням на предмет віднесення їх до ознак обов'язкового або внутрішнього моніторингу;

- документальне оформлення операцій з прийому платежів від юр. осіб та фіз. осіб-підприємців без відкриття рахунку;

- документальне оформлення операцій з виконання постанов про арешт коштів на рахунках юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців;

Особисті здобутки: за весь період роботи у банку змогла просунутися від простого економіста відділу кредитування фізичних осіб до головного економіста операційного відділу. Також у 2007 році змогла організувати роботу таким чином, що на основі ділянки моєї роботи було створено відділ супроводу клієнтських операцій. На той час я обіймала посаду старшого економіста цього відділу. У підпорядкуванні перебували 3 співробітники. Це дозволило покращити якість внутршньої бухглатерії банку за скоринговими кредитами а також скоротити витарчений робочий час на виконання таких операцій  шляхом постановки завдань для програмістів банку
 Освіта 
  
Донецький державний університет економіки та торгівлі ім. М.І. Туган-Барановського (Донецьк, Украъна)

Рік закінчення 2005 
Облік та аудит, магістр (диплом з відзнакою)

 Курси, тренінги, сертифікати
  
Бухгалтерький облік, оподаткування + 1С Бухгалтерія 8.2-7.7 (м. Дніпро)
Рік закінчення      квітень 2015 
 Заняття з даного курсу допомогли мені систематизувати свої знання з усіх дільниць бухгалтерського обліку, а також освоїти зміни в законодавчій та податковій базі, допомогли опанувати нову для меня версію 8.2 за програмою 1С.   Сертификат от УЦ "Атлант"
Тренінг .тема «Фінансове моделювання».
Закінчила курс «MS Excel 2007/2010/2013 . Сертифікат від УЦ «Бейсик»

 У грудні 2019 р. закінчила курс «Практичний SQL» Отримала сертифікат. Цей курс дав мені можливість опанувати інструмент управління і організації даних.

Сертифікований курс «Ефективний middle-менеджер»  - закінчила влітку 2024 р.
Додаткова інформація 
  
Комп'ютерні та професійні знання та навички 
ПК: впевнений користувач MS Office (Word, Excel, Access), MD Axaptа, MS SQL, Клиент-Банк, 1С: 7.7; 8.2, 
Знання законодавчої бази по бухгалтерському та податковому обліку , знання методів та принципів бухгалтерського обліку, знання бухгалтерських проводок по основним ділянкам обліку 

Англійська мова – рівень – Pre-Intermediate
